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                     SERVICIO DE CONTRATACIÓN 

 
 

ACTA DE LA MESA DE CONTRATACIÓN DEL PROCEDIMIENTO ABIERTO CONVOCADO 
PARA LA CONTRATACION DEL SERVICIO DE DIGITALIZACION, GESTION DOCUMENTAL, 
GUARDA Y CUSTODIA DE LA DOCUMENTACION DE LOS SERVICIOS DE CONTABILIDAD, 
GESTION TRIBUTARIA Y OBRAS. 

 
Expte. 410/20 
 

La Mesa de contratación se reúne mediante videoconferencia a través de la aplicación 
Lifesize a las 9:37 horas del día 29 de diciembre de 2021, para dar cuenta del resultado de la 
valoración del sobre 2 y apertura del sobre 3 de las proposiciones de las empresas participantes en 
el procedimiento del procedimiento abierto de regulación no armonizada, convocado para contratar 
el “Servicio de digitalización, gestión documental, guarda y custodia de la documentación de los 
Servicios de Contabilidad, Gestión Tributaria y Obras”. 
 

Presupuesto de licitación: 138.331,19 euros (114.323,30 € más 24.007,89 € correspondiente 
al 21% de IVA). El plazo de duración del contrato se establece en 3 años, prorrogable anualmente 
hasta un máximo de 2 años más. 

 

Preside: D. Felipe Pérez Manso, Concejal de Innovación, Contratación y Deportes, que actúa 
por delegación de la Excma. Sra. Alcaldesa. 

Secretaria: Dª Yolanda Purón Gutiérrez, Técnico de Administración General del Servicio de 
Contratación. 

Vocales: D. Victor González Huergo, Concejal de Economía, Hacienda, Patrimonio y Compras; 
D. Eduardo Trugeda Escudero, Técnico de Administración General del Servicio de Intervención, por 
delegación del Sr. Interventor; D. Jose Francisco Fernández García, Director Jurídico Municipal; y,  
Doña Carmen López Bárcena, Jefe del Archivo Municipal. 

Asiste: Mª Eugenia Avelleira Báscones, administrativo del Servicio de Contratación. 

 

Constituida la Mesa se da cuenta del informe de valoración de las ofertas presentadas por los 
licitadores participantes en el procedimiento que ha realizado Doña Carmen López Bárcena, Jefe del 
Archivo Municipal, respecto a los criterios de adjudicación recogidos en el punto 9.1 “Criterios de 
valoración que no se aplican mediante fórmulas o cifras”, que figuran en la Hoja Resumen del Pliego 
de Cláusulas Administrativas Particulares, que se puntuará con un máximo de 40 puntos, conforme a 
los siguientes criterios: 

9.1.1.- Desarrollo y planeamiento general de la propuesta, en la que se haga constar las 
especificaciones del servicio a prestar. Se valorará con un máximo de 40 puntos. 

El documento no excederá de 15 folios en formato DIN A4 por una sola cara. 

 

La Mesa admite las valoraciones realizadas de los criterios no evaluables mediante la aplicación 
de fórmulas según el informe elaborado por Doña Carmen López Bárcena, que son las siguientes: 

 

 

OFERTAS PRESENTADAS 
Memoria técnica 

 (40 puntos) 

ARCHIVOS CANTABRIA S.L 36,50 

NOSTEL COMUNICACIONES S.L 34,50 
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A continuación, se procede a iniciar el procedimiento informático de apertura de los 
archivos electrónicos correspondientes al Sobre 3 “Criterios evaluables mediante la aplicación de 
fórmulas o cifras”. Se valorará con un máximo de 60 puntos, conforme a los siguientes criterios: 

 
“9.2.1.- Se valorarán los precios unitarios más bajos de todos los admitidos al procedimiento. Se contemplan 3 precios, que se 
valorarán de forma independiente y ponderada, hasta un máximo de 45 puntos. La ponderación será la siguiente: 
 

➢ Gestión y custodia de documentos ………. hasta un máximo de 35 puntos. 
➢ Digitalización de documentos ………………. hasta un máximo de 8 puntos. 
➢ Destrucción de documentos ………………… hasta un máximo de 2 puntos. 

 
Las ofertas económicas no podrán superar los precios unitarios máximos IVA incluido siguientes: 
 

1. Gestión y custodia documental ……………………………... 1,207 €/metro lineal IVA incluido y mes de ocupación de 
archivo o su equivalente en número de cajas de archivo definitivo. 

2. Digitalización de documentos : 
a. Precio por hoja si supera dimensiones A3 ……………………. 0,200 € IVA incluido. 
b. Precio por hoja hasta un máximo de tamaño A3 ……………0,068 € IVA incluido. 
c. Precio por expediente de Contabilidad y Tesorería, detallándose el contenido de cada expediente en la cláusula 
1.1 del presente pliego ………………………………………0,351 € IVA incluido. 

        3. Destrucción de documentos …………0,91 € IVA incluido. 

 
Gestión y custodia documental: 
Se valorará con un máximo de 35 puntos, el menor precio ofertado por metro lineal y mes de ocupación de archivo o su 
equivalente en número de cajas de archivo definitivo. 
 
La oferta económica se presentará en forma de baja porcentual. 
Para la valoración del precio, se aplicará la baja ofertada al precio de licitación y se aplicará la siguiente fórmula: 
 
Para bajas económicas iguales o inferiores a la baja media: 
P = B x 25 / Bmedia 
P: es la puntuación obtenida 
B: es la baja en % de la oferta económica que se somete a valoración. 
Bmedia: es la baja media en % de todas las ofertas admitidas. 
Para una baja del 0% P= 0 puntos 
Para una baja igual a la baja media P= 25 puntos 
 
Para bajas económicas superiores a la baja media: 
P = 25 + 10 x (B – Bmedia) / (Bmax – Bmedia) 
P: es la puntuación obtenida 
B: es la baja en % de la oferta económica que se somete a valoración 
Bmax: es la baja máxima en % de todas las ofertas económicas admitidas. 

Bmedia: es la baja media en % de todas las ofertas admitidas. 

 
Digitalización de documentos: 
a. Precio por hoja si supera dimensiones A3 ……………………. 0,200 € IVA incluido. 
b. Precio por hoja hasta un máximo de tamaño A3 ……………0,068 € IVA incluido. 
c. Precio por expediente de Contabilidad y Tesorería, 
detallándose el contenido de cada expediente en la 
cláusula 1.1 del presente pliego ………………………………………0,351 € IVA incluido. 
 
 
 
Se valorará con un máximo de 8 puntos, el menor precio unitario que resulte de la suma de los precios de cada una de las 
divisiones indicadas (precio por hoja de más dimensión que A3 + precio por hoja hasta un máximo de A3 + precio por 
expediente de contabilidad y tesorería), conforme la siguiente fórmula: 
 
La oferta que presente el precio unitario más bajo, obtendrá 8 puntos como máximo. Las demás, se valorarán aplicando la 
siguiente fórmula: 
 
P = X Pl – Ov/Pl –Ob 
 
En donde: 
P = puntuación. 
X = porcentaje de puntuación máximo que se aplica (8) 
Pl = presupuesto de licitación 
Ov = oferta que se valora 
Ob= oferta más baja 
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                     SERVICIO DE CONTRATACIÓN 

 
 
Destrucción de documentos: 
Se valorará con un máximo de 2 puntos, el menor precio unitario ofertado. 
La oferta que presente el precio unitario más bajo, obtendrá 2 puntos como máximo. Las demás, se valorarán aplicando la 
siguiente fórmula: 
P = X Pl – Ov/Pl –Ob 
 
En donde: 
P = puntuación. 
X = porcentaje de puntuación máximo que se aplica (2) 
Pl = presupuesto de licitación 
Ov = oferta que se valora 
Ob= oferta más baja 
 
9.2.2.- Instalaciones y depósitos de guardia y custodia en un área máxima de 20 kilómetros a contar desde la Casa 
Consistorial. Se valorará con un máximo de 10 puntos, los cuales serán repartidos de la siguiente forma: 
 

 En un área máxima de hasta 5 Kilómetros: 10 puntos 
 En un área de 6-10 Kilómetros: 6 puntos 
 En un área de 11-15 Kilómetros: 4 puntos 
 En un área de 16-20 Kilómetros: 2 puntos 

 
9.2.3.- Tiempo máximo de respuesta ante la solicitud de prestación de alguno de los servicios objeto del contrato 
(digitalización, gestión documental, guarda y custodia de documentación). Se valorará con un máximo de 5 puntos, repartidos 
de la siguiente forma: 
 

 Hasta 3 horas: 5 puntos 
 De 4 a 24 horas: 3 puntos 
 De 25 a 48 horas: 1 punto” 

 
 

El presupuesto de licitación asciende a: 138.331,19 euros (114.323,30 euros más 24.007,89 euros 
al 21 % de IVA) para los 3 años. 

• 1º año: 66.626,41 € 
• 2º año: 35.852,39 € 
• 3º año: 35.852,39 € 

 

Las ofertas económicas presentadas son las siguientes: 

NOSTEL COMUNICACIONES S.L: 

Gestión y custodia documental 

Porcentaje de baja que se aplicará al precio unitario: 0,166% 

Precio unitario, según la baja proporcional ofertada: 0,9959 €/m lineal IVA no incluido. 

Precio unitario, según la baja proporcional ofertada: 1,2050 €/m lineal IVA incluido. 

Digitalización de documentos 

Precio por hoja si supera dimensiones A3: 0,1612€ IVA no incluido (0,1950 € IVA incluido). 

Precio por hoja hasta un máximo de tamaño A3: 0,0521€ IVA no incluido (0,0630 € IVA incluido). 

Precio por expediente de Contabilidad y Tesorería; 0,2900 € IVA no incluido (0,3509€ IVA incluido). 

Total precio digitalización de documentos (suma 3 anteriores): 0,5032 € IVA no incluido (0,6089€ 
IVA incluido). 

Destrucción de documentos 

Precio unitario: 0,7484€ IVA no incluido (0,9056€ IVA incluido). 

Instalaciones y depósitos de guardia y custodia en un área máxima a contar desde la Casa 
Consistorial de: No se marca ninguna opción (se introduce manualmente en la Plataforma 27 
unidades). 
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Tiempo máximo de respuesta ante la solicitud de prestación de alguno de los servicios objeto del 
contrato:  hasta 3 horas 

 

ARCHIVOS CANTABRIA, S.L: 

Gestión y custodia documental 

Porcentaje de baja que se aplicará al precio unitario: 10,63% 

Precio unitario, según la baja proporcional ofertada: 0,891 €/m lineal IVA no incluido. 

Precio unitario, según la baja proporcional ofertada: 1,078 €/m lineal IVA incluido. 

Digitalización de documentos 

Precio por hoja si supera dimensiones A3: 0,16€ IVA no incluido (0,193 € IVA incluido). 

Precio por hoja hasta un máximo de tamaño A3: 0,052€ IVA no incluido (0,062 € IVA incluido). 

Precio por expediente de Contabilidad y Tesorería; 0,28 € IVA no incluido (0,33 € IVA incluido). 

Total precio digitalización de documentos (suma 3 anteriores): 0,492 € IVA no incluido (0,595 € IVA 
incluido). 

Destrucción de documentos 

Precio unitario: 0,70 € IVA no incluido (0,84 € IVA incluido). 

Instalaciones y depósitos de guardia y custodia en un área máxima a contar desde la Casa 
Consistorial de: Entre 6 y 10 Kms (se introduce manualmente en la Plataforma 10 unidades) 

Tiempo máximo de respuesta ante la solicitud de prestación de alguno de los servicios objeto del 
contrato:  hasta 3 horas. 

 

 

OFERTAS PRESENTADAS NOSTEL COMUNICACIONES, 
S.L 

ARCHIVOS CANTABRIA, S.L 

Precio unitario gestión y 
custodia documental 
(35 puntos) 

 
0,77 35 

Precio unitario digitalización de 
documentos  
(8 puntos) 

3,43 8 

Precio unitario destrucción de 
documentos 
(2 puntos) 

0,14 2 

Instalaciones y depósitos de 
guardia y custodia en un área 
máxima a contar desde la Casa 
Consistorial 
(10 puntos) 

0 6 

Tiempo máximo de respuesta 
ante la solicitud de prestación 
de alguno de los servicios 
objeto del contrato 
(5 puntos) 

5 5 

TOTAL PUNTOS (60 puntos) 9,34 56 

 

La Mesa comprueba que las ofertas presentadas no presentan valores desproporcionados, 
según el criterio establecido en la Cláusula número 9.2 de la Hoja Resumen del Pliego de Cláusulas 
Administrativas Particulares. 
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                     SERVICIO DE CONTRATACIÓN 

 

 

 

Resultado final valoración ofertas en orden decreciente: 

OFERTAS PRESENTADAS 
PUNTUACIÓN 

SOBRE 2 
PUNTUACIÓN SOBRE 3 

TOTAL 

ARCHIVOS CANTABRIA S.L 36,50 56 92,50 

NOSTEL COMUNICACIONES S.L 34,50 9,34 43,84 

 

Del resultado de la aplicación de fórmulas la empresa ARCHIVOS CANTABRIA SL, obtiene 
una puntuación de 92,50 puntos, con un presupuesto de: 

 

• Gestión y custodia documental: 0.891 € precio unitario IVA incluido (1,078 € IVA 
incluido), por metro lineal y mes de ocupación de archivo o su equivalente en numero 
de cajas de archivo definitivo. 

• Digitalización de documentos: 
- Precio por hoja si supera dimensiones A3: 0,16 € IVA no incluido (0,193 € IVA 

incluido). 
- Precio por hoja hasta un máximo de tamaño A3: 0,052 € IVA no incluido (0,062 

€ IVA incluido). 
- Precio por expediente de Contabilidad y Tesorería: 0,28 € IVA no incluido (0,33 

€ IVA incluido). 
Total precio digitalización de documentos: 0,492 € IVA no incluido (0,595 € IVA 
incluido). 

• Destrucción de documentos: precio unitario 0,70 € IVA no incluido (0,84 € IVA 
incluido). 

 

con una distancia de instalaciones y depósito de guardia y custodia a contar desde la Casa 
Consistorial de 10 Kms y un tiempo máximo de respuesta ante la solicitud de prestación de alguno 
de los servicios objeto del contrato (digitalización, gestión documental, guarda y custodia de 
documentación) de hasta 3 horas, y para un plazo de duración de 3 años, con posibilidad de 
prórroga hasta un máximo de 2 años más, proponiéndose al órgano de contratación como 
adjudicataria del servicio de “Digitalización, gestión documental, guarda y custodia de la 
documentación de los servicios de contabilidad, gestión tributaria y obras”. 

 

Finaliza la sesión a las 9:52 horas del día 29 de diciembre de 2021, de todo lo cual como 
Secretaria de la Mesa se levanta Acta, con el visto bueno del Sr. Presidente,  

 

EL  PRESIDENTE,                                           LA SECRETARIA, 
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