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CUADRO DE CLASIFICACIÓN 

El Cuadro de Clasificación del Archivo Municipal de Santander es único para 

todos los documentos, desde el más antiguo, del año 1295, hasta las últimas 

transferencias recibidas. Está basado en  la Propuesta de Cuadro de Clasificación de 

Fondos de Ayuntamiento elaborado por la Mesa de Trabajo sobre Organización de 

Archivos Municipales. Utilizándolo contribuimos al desarrollo de una metodología 

archivística cada vez más normalizada en España.  

La estructura funcional del Cuadro de Clasificación refleja la continuidad de 

las competencias que el Ayuntamiento ha asumido a través del tiempo Las funciones 

son permanentes, se han mantenido a lo largo de los siglos, sea cual fuere el nombre de 

las oficinas que las hayan ejercido. La estructura de la organización del fondo del 

ayuntamiento, reflejada en el cuadro, se plasma en las sucesivas Secciones, 

Subsecciones, Series y Subseries. Está dividido en cuatro Secciones: Gobierno, 

Administración, Servicios y Hacienda.  

• En la sección Gobierno aparecen las funciones directivas del ayuntamiento, que 

incluyen tareas ejecutivas, normativas, actividades delegadas y de representación. A 

su vez está dividida en cuatro subsecciones. La primera subsección denominada 

Concejo / Ayuntamiento, corresponde al órgano corporativo de gobierno, desde el 

concejo medieval hasta el Ayuntamiento en Pleno de nuestros días. Las series  de 

esta subsección son, entre otras:  libros de actas de acuerdos (La serie de Libros de 

Acuerdos / Actas del Pleno se inicia en el año 1527) cartas de poder, 

representaciones, ordenanzas, reglamentos y una serie muy abundante las 

disposiciones recibidas por el concejo, tanto las remitidas por el Rey (Reales 

Privilegios, Reales Provisiones, Reales Cédulas, Reales Decretos), por los Consejos 

Reales, por el Corregimiento de Burgos, como por el Gobierno de la Cuatro Villas 

de la Costa de la Mar. La segunda subsección  de Gobierno está reservada para el 

Alcalde como representante de la función ejecutiva dentro del gobierno municipal. 

Las series se disponen en cuatro apartados. El primero recoge sus actividades de 

gobierno, es decir sus disposiciones, como los bandos o las resoluciones. El segundo 



 

 

se refiere a sus actividades como delegado gubernativo, por ejemplo expedientes de 

expropiaciones forzosas, certificados de buena conducta. El tercer apartado 

corresponde a sus funciones judiciales (hasta el año 1870) y por fin el cuarto 

corresponde a sus funciones como representante político del ayuntamiento, 

protocolo. Las secciones tercera y cuarta son las Comisiones de Gobierno e 

Informativas que representan la función de asesoramiento al Pleno y al Alcalde, 

compuestas por las series de actas de sesiones y expedientes de sesiones.    

• La sección segunda es Administración que engloba los documentos relativos a la 

actividad interna de la institución y queda definida en sus siete subsecciones: 

Secretaría, Registro General, Patrimonio, Personal, Servicios Jurídicos, 

Contratación y el propio Archivo Municipal. Quizás esta sección parezca tener poco 

interés para la investigación, pero es de una gran importancia para conocer la 

evolución de la entidad y su relación con los ciudadanos. 

• La tercera sección se denomina Servicios y está dividida en trece subsecciones. Las 

cuatro primeras tratan de la ordenación del territorio y de la vida económica del 

municipio y son Obras y Urbanismo, Servicios Agropecuarios e Industriales, 

Abastos y Consumo y Transporte. En las seis siguientes se refleja la obligación del 

ayuntamiento de salvaguardar la integridad física de sus vecinos, nos da información 

sobre las funciones asistenciales del ayuntamiento: Seguridad Ciudadana, Sanidad, 

Beneficencia y Asistencia Social, Educación, Cultura y Deporte. Las tres últimas se 

refieren al control de la población: Estadística, (la serie Padrones de habitantes 

comienza en el año 1580 y los Expedientes de hidalguía abarcan desde el año 1605 a 

1827), Quintas y Elecciones.    

• La cuarta sección Hacienda refleja la administración económica municipal y está 

formada por tres subsecciones Intervención Económica, Financiación y Tributación 

y Tesorería. La tipología documental generada por el ayuntamiento en relación con 

sus ingresos, gastos y administración de su hacienda no ha sido objeto de interés por 

parte de los investigadores. Esta es la parte más desconocida de la documentación 

municipal, a pesar de que goza de un potencial informativo de primer orden.  
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